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Knihovni rad

Knihovny Regionalniho muzea v Teplicich, pfispévkové organizace
C. evidence MK CR 3233/2002, sigla TPE 001

Clinek 1
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1. 1 Knihovna Regionalniho muzea v Teplicich (déle jen knihovna muzea) je v souladu se ziizovaci
listinou muzea vetejné ptistupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy/specializovanou
knihovnou ve smyslu 3, odst. c./d. zdkona ¢. 257/2001 Sb.

1. 2 Poslanim knihovny muzea je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zptistupniovat
literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné ¢innosti v regionu

a dokumenty pottebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea i odborné vetejnosti. Veskerou svou
¢innosti prispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani

a vychové obcani.

1. 3 Cinnost knihovny muzea se #idi témito pravnimi predpisy:

a) zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach;

b) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provadéni zakona ¢. 257/2001 Sb.

0 knithovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

(knihovni zakon);

c) zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy;

d) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském;

e) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii o volném pohybu téchto udajt
o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji)

1. 4 Knihovna muzea je knihovnou prezen¢ni.
Clinek 2
Knihovni fondy
2. 1 Knihovni fond ma dvé ¢asti:
a) prvni ¢ast obsahuje dokumenty sbirkové povahy, je pfihlasena v centralni evidenci sbirek

Ministerstva kultury CR v Praze (CES) pod evid. ¢&. RMT/001-09-27/030001 a podléha
ustanovenim zdkona ¢. 122/2000 Sb. Jedna se o sbirky regiondlni literatury, starych tiski,



bibliofilii, rukopist a dva historické knizni fondy: Klasterni knihovna v Oseku a byvala
Zamecka knihovna rodiny Clary-Aldringenti v Teplicich;

b) druha ¢ast obsahuje specializovany fond odborné literatury, ktery se zejména vztahuje
k odborné ¢innosti jednotlivych pracovist’ muzea.

2. 2 Knihovni fondy jsou dopliiovany podle akvizi¢niho planu a aktualnich potfeb muzea.

2. 3 Knihovna ziskava literaturu do fondu nasledujicimi zpiisoby: nakupem, vyménou za
reprodukéni prava, dary, odkazy a eviduje i publikace ziskané odbornou ¢innosti muzea a jejimi
pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z grantd, reprezentacni publikace apod.).

2. 4 Knihovni fondy se ptjcuji pouze prezencné do studovny knihovny muzea. Ve vyjimeénych
ptipadech jsou mozné absencni vypujcky specializované¢ho fondu odborné literatury na zékladé
rozhodnuti vedouci knihovny.

2.5 Ze specializovaného fondu odborné literatury je mozné formou dlouhodobych vypiijcek
vytvaret studijni pfiruéni knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav
odpovida vedouci ptislusného odd¢leni.

2. 6 Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméji je poskozovat.
Clinek 3
Prava a povinnosti uzZivatelit knihovny

3. 1 Uzivatelem knihovny muzea se stava kazda osoba zaregistrovanim, tj. vyplnénim Listu
uzivatele knihovny. Badatel vyplni pravdivé osobni idaje (jméno, ptijmeni, ¢islo obcanského
prukazu, datum narozeni, trvalé bydlisté, popft. telefonni Cislo) a dalsi idaje. Svym podpisem se
zavazuje, Ze bude plnit ustanoveni knihovniho fadu. Pfi zpracovani osobnich tidaji postupuje
knihovna podle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).

3. 2 Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit knithovnim fadem a pokyny pracovnikii. Museji se
podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim knihovny a muzea.

3. 3 Uzivatelé knihovny jsou povinni pied vstupem do studovny odkladat svrchni odév, aktovky,
velké taSky, batohy, vétsi zavazadla, deStniky apod.

3. 4 Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni prostory
knihovny nejsou vetejné ptistupné. V prostorach knihovny jsou uzivatelé¢ povinni zachovavat klid,
Cistotu a poradek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit. Dale neni dovoleno hlasité
mluvit ¢i jinak hlucet a pouZivat mobilnich telefont.



3. 5 Do prostor knihovny nemaji ptistup osoby opilé ¢i pod vlivem omamnych a navykovych latek,
osoby znecisténé, ozbrojené, malé déti, psi €i jind zvitata. Do prostor knihovny se nesméji nosit ani
ukladat vybuSniny, snadno vznititelné materialy apod.

3. 6 Uzivatelé knihovny nesmi jakymkoliv zptisobem zasahovat do zaptijceného materialu, zejména
do n¢j vpisovat poznamky, podtrhavat ¢i jinak zvyraziovat text, malovat, vytrhavat listy,
ZneciStovat aj. Dale je zakdzano vyjimat katalogizacni listky z katalogti, otevirat skiin¢, vyjimat
knihy a manipulovat s vybavenim knihovny.

3. 7 Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat ustanoveni knihovniho fadu, mtize byt docasn¢ ¢i
trvale zbaven prav uzivat sluzeb muzejni knihovny.

3. 8 Uzivatelé maji narok na jedno misto ve studovné. V piipad¢ plného obsazeni mist ve studovné
musi uzivatelé pockat na jejich uvolnéni mimo prostor knihovny.

3. 9 Badatel je ve svych védeckych nebo jinych pracich povinen uvést jako zdroj knihovnu
Regionalniho muzea v Teplicich, p.o. (dale jen RMT) a signaturu dané knihy. Dale je povinen

Vv piipad¢ publikovani své prace zaslat knihovné jeden jeji vytisk, pokud ¢erpal pii svém studiu ze
sbirkového fondu knihovny.

Clinek 4
Vypijéni a dalsi sluzby

4. 1 Knihovna ptjcuje ze svych fondi knihy a dal$i dokumenty k prezen¢nimu studiu pouze do
studovny. Knihovni fondy jsou badatelim pfistupny, pokud to jejich stav umoznuje. Badatel musi pfi
jejich studiu dodrzovat vSechny podminky stanovené knihovnikem (napft. pouZzivani specialnich ochrannych
pomtcek apod.), aby se zabranilo poskozeni studovanych knih.

4. 2 Dokumenty sbirkové povahy mohou byt plijéeny pouze za podminek stanovenych muzeum pro
badatele (viz ,,Rezim nakladani se sbirkami RMT*).

4. 3 Uzivatelé knihovny mohou v ptiru¢ni knihovné vyuzivat volné ptistupné knihy a vystavené
¢asopisy a noviny. Ostatni vypaj¢ky se mohou realizovat pouze prostiednictvim pracovnikt
knihovny.

4. 4 Uzivatel nemtze mit pij¢eno do studovny najednou vice nez 5 vazanych svazku a vice nez
5 volnych ¢isel Casopisii. Vzacnéjsi materialy se piijcuji pouze jednotlive.

4. 5 Mimo prostory studovny si mohou pujéit dlouhodobé ¢i kratkodobé do svych pracoven knihy
ze specializovaného fondu odborné literatury (sig. A, B, C) a jiné materialy pouze odborni
pracovnici RMT, ktefi za né odpovidaji po celou dobu vyptijcky. Zaméestnanec stvrzuje pievzeti
knihy podpisem do knihy vypijcek. Knihy vydané pted rokem 1900 se neptijéuji mimo prostory
knihovny. Vyjimky povoluje vedouci knihovny. Zaptj¢eni knihy s timto vro¢enim mimo budovu



muzea povoluje feditel RMT. Vypiij€ené knihy, Casopisy a dalsi materidly se nesm¢ji vynaset
z budovy muzea, ani ptijjcovat dal§im osobam. Na pozadani pracovnika knihovny jsou odborni
pracovnici muzea povinni vypijcku vratit k umoznéni studia dal§im zajemcam.

4. 6 Knihy vydané po roce 1900 je mozné zapijcit zaméstnancim RMT, pokud kniha neni ve
Spatném stavu. Podminky vyptijcky stanovuje vedouci knihovny.

4.7 Vzhledem k informaéni hodnot¢ jsou dokumenty sbirkové povahy (sig. M, MS, MB, T, D,
Osek) ur¢eny vyhradné k prezen¢nimu studiu ve studovné knihovny muzea nebo ve vyjimeénych
ptipadech jako kratkodoba absencni vypijcka zaméstnancim RMT se souhlasem vedouci
knihovny.

4. 8 Pted ukoncenim pracovniho poméru je zaméstnanec RMT povinen prokézat se potvrzenim, ze
nema zadné zavazky viici knithovné muzea. Potvrzeni vyd4 pracovnik knihovny.

4.9 PajCovani knih k vystavnim acelliim ze sbirkového fondu se miize uskutecnit pouze na zakladé
fadné smlouvy o vypujcce, se vSemi pravnickymi podminkami a registraci v centrdlni evidenci
muzea.

4. 10 Meziknihovni vypujéni sluzby (MVS)
Knihovna na pozadani uzivatele zprostiedkuje pijc¢eni dokumentu, ktery neni v jejich fondech,
prostiednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby. Tato sluzba se nevztahuje na dokumenty sbirkové

povahy, poSkozené knihy a periodika.

4. 11 Informacni a bibliografické sluzby

Knihovna buduje a zpfistupniuje informacni aparat knihovny ve formé riznych druht katalogh
a kartoték, vetn¢ elektronického katalogu. Poskytuje vetfejnosti stni i pisemné informace
faktografického, bibliografického, referencniho a knihovnického charakteru. Poplatky za tyto
sluzby jsou uvedeny v ,,Ceniku sluzeb RMT*.

4. 12 Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie se neposkytuji z knih vydanych do roku 1860.
Kopie jsou uréeny pouze pro osobni potifebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachdzet
v souladu s ustanovenimi autorského zakona. Pracovnik knihovny je opravnén ur¢it, které materialy
mohou byt z kopirovani vylouc¢eny: napiiklad z divodu nebezpeci dalsiho poskozeni, je-li
zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy a podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku

sluzeb muzea.

Pouziti digitalniho fotoaparatu ke zhotoveni kopii z dokumentt knihovny je mozné po dohodé
s pracovniky knihovny. Sbirkové pfedméty smi byt fotografovany bez uziti blesku, pouze jako
dokumentacni fotografie pro osobni potiebu badatele, nesmi byt Zddnym zplsobem §ifena a dale
vyuzivana. Jejich pouZiti ve studentskych pracich ¢i odbornych a védeckych pracich je pfedmétem
uzavieni smlouvy o reprodukénich pravech. Badatel mize pozadat o zhotoveni reprodukci danou
instituci za cenu urcenou jejim feditelem.



Clanek 5
Pocitacova pracovisté

5. 1 Pocitacova pracovisté jsou urcena k vyuzivani elektronickych informacnich zdroji (véetné¢ CD-
ROM) knihovny RMT a k zpfistupnéni voln¢ dostupnych védeckych dat z internetu. UZivatel
elektronickych informacnich zdroji knihovny (databaze dostupné online pies internet) ma prednost
pted ostatnimi uzivateli.

5. 2 Uzivatel je povinen vyuzivat informaéni prameny v souladu s pravnimi a moralnimi normami.
ProhliZeni stranek propagujicich narodnostni, rasovou a jinou nesnasenlivost, smétujicich

Kk potlaceni prav a svobod a stranek pornografickych je zakazano. Pracovnik knihovny ma pravo
takovému uzivateli praci ukoncit.

5. 3 UZivateli je zakdzdno pouzivat na pocitacich v knihovné muzea jiné programové vybaveni nez
to, které je mu v nabidce poskytnuto.

5. 4 Vesker¢ ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potieb¢ uzivatele a jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat, rozmnozovat,
kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerénim ucelim. Vysledky vyhledavani
muze uzivatel ukladat na CD, USB port nebo po konzultaci s pracovnikem knihovny potizovat
tiskové vystupy. Ceny jsou uvedeny v ,,Ceniku sluzeb RMT*.

5. 5 Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, v¢etné skod, zpisobenych jim

zanesenymi viry.

5. 6 Provoz sité knihovny RMT (pocitace) mlize byt omezen nebo prerusen z diivodi nezbytné
technické a softwarové udrzby, ptipadné z jinych zavaznych divodu.

Clinek 6
Poplatky a nahrady

6. 1 Zakladni sluzby poskytuje knihovna zdarma. Uétuje podle platnych predpist uzivatelam
ostatni naklady spojené s vytizovanim jejich pozadavk.

6. 2 Poplatky za kopirovaci sluzby a vypracovani resersi jsou stanoveny v ,,Ceniku sluzeb RMT*.

6. 3 Nahrada za poSkozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty miiZze byt provedena témito
formami:
a) uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném vydani
a vazbg;



b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie (poptipadé zaplacenim ceny kopie
a vazby);

c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodii neni mozna, mtize se knihovna dohodnout

s uzivatelem na dodéni jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny;

d) nebo pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé¢ ztraty.

6. 4 Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostiedky (vypocetni technika, cteci
zafizeni atd.) poskodi tato zatizeni, hradi vesSkeré naklady, které byly vynalozeny na opravu této
techniky ¢i pocitacoveé site.

6. 5 Do vyfeseni zpiisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni
7. 1 Nedilnou soucasti tohoto fadu je:

Ptiloha ¢. 1
Cenik sluzeb knihovny RMT

Ptiloha €. 2
Oteviraci doba knihovny RMT

Ptiloha €. 3
Sablona List uzivatele knihovny RMT + tabulka na zdaznamy o vyddni a vrdceni sbirkového
materidalu

7. 2 Tento knihovni tad je platny od 1. 9. 2020.

7. 3 Knihovni fad ze dne 30. 4. 2011 se timto rusi.

Mgr. Monika Novotna Mgr. Radek Spala
vedouci knihovny povéfen vedenim
Regionalniho muzea v Teplicich, p. o.



